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Resclucién Creacién; 16293 del 27 de noviembra de 2002
Modificada por la Resolucion 18639 del 23 de febrero del 2018
Modificada por la Resolucion 50021 del 16 de julio del 2018
NIT: 811-016855-0 DANE: 105001002020

ACUERDON® 2
( 07 dias del mes de abril del afio 2022)

"Por medio del cual se establece y adopta la guia para la Administracién del Fondo de Servicios
Educativos"

El consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL URIBE URIBE, en uso de sus
atribuciones legales, en especial las conferidas en el Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001,
Decreto 4791 de 2008 y Decreto 4807 de 2011 (Compilados en el Decreto 1075 de 2015), Ley 1712
de 2014, circular 25 de 2015 (tiendas escolares) y circular 25 de 2017 de la Secretaria de Educacion

y
CONSIDERANDO:

a) Que el articulo 2.3.31.5.6 del Decreto 1075 del 2015, establece como funcion del consejo directivo
la toma de decisiones que afecten el funcionamiento del establecimiento educativo, excepto las que
sean competencia de otra autoridad.

b) Que es funcion del consejo directivo adoptar y expedir reglamentos y procedimientos que orienten
la gestion administrativa y financiera.

c) Que de conformidad con el articulo 2.3.1.6.3.3 del Decreto 1075 del 2015, el rector o el director
rural en coordinacion con el consejo directivo del establecimiento educativo administra el Fondo de
Servicios Educativos.

d)Que el articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 del 2015, establece como funciones del consejo
directivo, frente a la administracion del Fondo de Servicios Educativos entre otras:

o Aprobar el presupuesto para cada vigencia.

» Adoptar el reglamento para el manejo de tesoreria.

e Aprobar las modificaciones al presupuesto.

» Reglamentar los procedimientos y formalidades para toda contratacion que no supere los veinte
(20) SMLMV.

e Autorizar al rector para la utilizacion de bienes del establecimiento educativo, bien sea gratuita u
onerosamente.

Sede principal
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3. Procedimiento para el préstamo de bienes muebles e inmuebles de |a institucién educativa
4. Reglamento para el manejo de tesoreria

ARTICULO TERCERO. La guia que establece los reglamentos y procedimientos internos para la
administracion del Fondo de Servicios Educativos, es parte integral de este acuerdo y su principal
anexo.

REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION HASTA UNA CUANTIA INFERIOR A LOS 20 SMLMV
(Decreto 1075 de 2015)
MARCO JURIDICO

El proceso de contratacion y los contratos celebrados por el fondo de Servicios Educativos de la
Institucion Educativa RAFAEL URIBE URIBE, se regiré por lo establecido en la Constitucién Politica
Colombiana, la Ley 715 de 2001, Decreto 1075 de 2015, Ley 1712 de 2014 y en lo no contemplado en
ellos por las normas administrativas, civiles o comerciales segun el caso.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa, regula mediante este reglamento los procedimientos,
formalidades y garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes

Capitulo |
DE LOS PRINCIPIOS, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Articulo 1. DE LOS PRINCIPIOS. Prevaleceran en todos los procesos de contratacion del Fondo de
Servicios Educativos, los principios rectores de la funcion administrativa y, que conforme lo establece
el articulo 209 de la Constitucion Nacional, se enuncian:

1. lgualdad. El establecimiento educativo daré un trato igual a los proponentes y/o contratistas,

cuando estos se encuentren en igualdad de condiciones seguin los parémetros definidos por la
institucion. Por lo tanto, no existirén preferencias frente a los mismos.

2. Moralidad. Las actuaciones que adelante el establecimiento educativo, en desarrollo de Ia
actividad contractual, deben cefiirse a los postulados de la ética y cumplirse con absoluta
transparencia en interés comin. En tal virtud, el Directivo Docente ordenador del gasto y las
personas que por su rol tengan a cargo funciones a cargo del Fondo de Servicios Educativos,
estan obligados a actuar con rectitud, lealtad y honestidad.

3. Eficacia. El establecimiento educativo, adelantara los procesos de contratacién apuntando
siempre al cumplimiento de sus fines u objetivos.

Sede principal
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DE LA EJECUCION DE LOS RECURSOS

Articulo 4. EJECUCION DE LOS RECURSOS. Conforme lo estipula el articulo 2 del Decreto 4791
de 2008 y, éste reglamento, la ejecucién de los recursos del establecimiento educativo sin importar |a
cuantia de los bienes o servicios demandados o contratados, se realizaran nicamente a través del
Fondo de Servicios Educativos.

Articulo 5. UTILIZACION DE LOS RECURSOS. Los recursos solo pueden utilizarse en los siguientes
conceptos, siempre que guarden estricta relacion con el Proyecto Educativo Institucional:

Sede principal

1

Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales como: mobiliario, textos, libros,
materiales didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de
derechos de propiedad intelectual.

Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacion de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios. Las obras
que impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben
contar con estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva.
Adaquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a
la produccion de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de
oficina, de labranza, cafeteria, mecanico y automotor.

Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucion, como papel y Utiles
de escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio,
gas, carbon, o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.
Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del
establecimiento educativo.

Adquisicion de impresos y publicaciones.

Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia mévil e Internet, en las condiciones fijadas
por |a entidad territorial.

Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del establecimiento
educativo cuando no estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asi como
las primas por la expedicion de las polizas de manejo que sean obligatorias.

Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando
sean aprobados por el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de Ia
institucion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del
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que se les dé, sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 9¢ del articulo 11 del Decreto
4791/2008.

3. Contratar servicios de aseo y vigilancia del establecimiento educative.

4. Financiar alimentacion escolar, a excepcion de la alimentacion para el desarrollo de las jornadas
extendidas y complementarias, sefialadas en el articulo 9 del Decreto 4807 de 2011.

5. Financiar cursos preparatorios del examen del ICFES, entre ofros que defina el Ministerio de
Educacion Nacional.

6. Financiar la capacitacion de funcionarios.

7. Financiar el pago de gastos suntuarios.

Capitulo 1l
DE LOS RECURSOS DE GRATUIDAD EDUCATIVA

Articulo 7. ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE GRATUIDAD. Los recursos del Sistema
General de Participaciones, por su destinacion social constitucional, no pueden ser objeto de embargo.
En los términos establecidos en la Ley 715 de 2001, los recursos del Sistema General de
Participaciones no haran unidad de caja con los demas recursos del presupuesto

Parégrafo. La administracion de los recursos de gratuidad debera realizarse en cuenta separada de
los demas recursos de la institucion.

Articulo 8. OBLIGACIONES. En consonancia con las competencias que se sefialan en las leyes 115
de 1994 y 715 de 2001, se establecen las siguientes disposiciones:

Los rectores y directores de las instituciones educativas estatales deben:

a. Velar porque no se realice ningln cobro por derechos académicos o servicios complementarios a
los estudiantes matriculados en el establecimiento educativo entre transicion y undécimo grado, en
ningin momento del afio, de acuerdo con las normas contenidas en el Decreto 4807 de 20 de
diciembre de 2011.

b.Ejecutar los recursos de gratuidad, de acuerdo con las condiciones y lineamientos establecidos en
el presente reglamento, la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008 y las normas de contratacion
publica vigentes.

c. Reportar trimestralmente la ejecucion de los recursos de gratuidad a la Secretaria de Educacion
Municipal, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos, que para ello defina el Ministerio de
Educacion Nacional. De conformidad con el literal C del articulo 11 del Decreto 4807 de 2011,

Capitulo IV
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3. Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Todos los actos administrativos
que afecten las apropiaciones presupuéstales deberan contar con certificados de disponibilidad
previos que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos.

4) Invitacion Publica. Se elaborara un documento de la invitacién publica a contratar que estara
dirigida a todas las personas naturales y juridicas interesadas en presentar oferta de los bienes, obras
0 servicios solicitados por la institucion educativa, cuyo presupuesto oficial se elaborara teniendo como
Unica consideracion las condiciones del mercado, para ello debera publicarse dicha invitacion en la
~ cartelera del establecimiento educativo y/o en la pagina web (si se posee) y el procedimiento se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

1. Se publicara una invitacién, por un término de un dia habil, con nota de fijacion y desfijacion,
firmada por el Directivo Docente ordenador del gasto; en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas la
cual incluird entre otros datos, la siguiente informacion:

a. Objeto.

Condiciones técnicas exigidas (cuando sea necesario).
Clasificador de bienes y servicios UNSPSC
Plazo de ejecucion
Forma de pago.
Plazo y lugar para presentar ofertas.
Requisitos habilitantes. Se indicara la manera en que se acreditara la capacidad juridica: para
personas naturales, que se encuentren inscritos en camara de comercio como comerciantes
en actividad mercantil similar a la de la invitacion, lo cual se verificaré con el registro mercantil,
renovado; y para personas juridicas que se encuentren inscritos en camara de comercio y que
su objeto social sea similar al de la invitacion, lo cual se verificara con el certificado de
existencia y representacion legal, de igual manera, renovado

h. Presupuesto destinado.

I, Riesgos inherentes al contrato

j-  Cronograma del proceso.

k. Causales de rechazo.

| Declaratoria de desierto el proceso.
2. El término previsto en la invitacién para presentar la oferta, propuesta econdmica o

manifestacion de interés, sera minimo un dia habil.
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en un Onico sobre el cual debera entregarse cerrado, especificando a quien va dirigido y con Ia fecha
de entrega,. El sobre en el interior debe contener como minimo los requisitos habilitantes.

Paragrafo. En casos de fuerza mayor o caso fortuito, emergencias sanitarias u ofros casos,
decretadas por el Gobierno Nacional o alguna autoridad competente, las propuestas se deberan
presentar virtualmente con los requisitos habilitantes exigidos en cada caso particular en los procesos
de contratacién, los cuales seran registrados en el correo electronico institucional:
info@ierafaeluribe.edu.co en formato PDF y mediante el uso de la firma digital.

6. Seleccion del Contratista. La escogencia del contratista recaera sobre la oferta con el precio mas
bajo, siempre y cuando esta satisfaga los requerimientos del establecimiento educativo. Una vez
recibidas las propuestas, éstas se ordenaran de menor a mayor precio, verificandole los requisitos
habilitantes a la de menor precio, si ésta no cumple se verificara a la que se encuentre en segundo
lugar y asi sucesivamente. En caso de empate a menor precio, se adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segln el orden de entrega de las mismas.

El establecimiento educativo podra adjudicar el contrato aun cuando solo se haya presentado una
oferta, siempre y cuando ésta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion publica sera
minimo un dia habil y podra ser el mismo dia de la evaluacion.

7. Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas, o que ninguna de las propuestas
presentadas resulte habilitada durante el proceso, el mismo se declarara desierto mediante resolucion
rectoral. La resolucion que declara desierto el proceso debera ser publicada en la misma manera que
se publicd la invitacion. En caso de declararse desierto el proceso, se procedera a la publicacion de
una nueva invitacion publica

Paragrafo 1. La verificacion y la evaluacion de las ofertas seran adelantadas por el ordenador del
gasto o por quien sea designado por el Directivo Docente ordenador del gasto sin que se requiera de
pluralidad alguna. Dicha funcion podré ser ejercida por funcionarios o por particulares, quienes
deberan realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas
en la invitacion publica, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido de la decision a
adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. El informe de evaluacion de propuestas y lo
demas actos derivados de la actividad contractual, seran publicados por la Entidad en los medios
fisicos o electronicos reglamentados en el presente reglamento de contratacion.

Paragrafo 2. El evaluador, el cual estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales, el establecimiento educativo sélo podra contratar con personas que no estén
incursas en las inhabilidades, impedimentos, o incompatibilidades establecidas para la contratacién
con recursos publicos, la cual debera ser declarada bajo la gravedad de juramento por parte del
proponente y/o contratista.
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Requisitos de la Factura. Articulo 617 del Estatuto Tributario v Resolucién 042 de 2020 de la DIAN y

demas normativa que la modifique:

i =

2.
3.

10.

1.

12.

Estar denominada expresamente como factura de venta electronica
Apellidos y nombres o razon social y Nit del vendedor

Apellidos y nombres ¢ razén social y Nit del adquiriente de los bienes y/o servicios, junto con la
discriminacion del [VA

Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva
Fecha de expedicion

Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos y/o servicios prestados
Valor total de la operacion

Apellidos y nombre o razdn social y Nit del impresor de la factura

Indicar la calidad del regimen del impuesto a las ventas (IVA)

Resulucion de autorizacion de facturacion por parte de la DIAN (vigencia dos afios)

Autorizacion de habilitacion de facturacién en el caso en que la autorizacién inicial, ya se encuentre
vencida.

Tener plasmados los cédigos CUFE y QR

13. Fecha de validacion previa ante la DIAN

Articulo 12. DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO. La supervisién contractual implica el
seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por |a entidad contratante sobre las obligaciones
a cargo del contratista.

El Rector sera quien ejercera la supervision del contrato, a falta de personal idoneo para cumplir con
esta funcion. La aceptacion de la supervision quedara plasmada en el contrato, orden de compra,
orden de servicio 0 aceptacion de la oferta.

El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion del contrato, y sera responsable por mantener informada a la institucion de los hechos
o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se
presente
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tanto, con sujecion a los términos respectivos del contrato debera cubrir cualquier hecho constitutivo
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista en los términos de la respectiva garantia.
En los contratos ejecutados con observancia del presente reglamento, no sera obligatoria la
exigencia de constitucion de la garantia, salvo en el evento que el administrador del Fondo de
Servicios Educativos asi lo considere, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma
de pago, caso en el cual, se dejara constancia escrita en el documento de estudios previos.

La péliza amparara, segln el caso, la cobertura de los siguientes riesgos:

s

Sede principal
Carrera 82 N°42C-58
Sede escuela
Carrera 83 No 42C - 54

Teléfonos 250 82 52 « 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: el valor de la pdliza debera ser equivalente al
ciento por ciento (100%) del monto entregado al contratista como anticipo con una vigencia
equivalente al plazo del contrato y 4 meses mas (el término para su liquidacion).

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal, incluyendo en ellas el pago de
multas y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El valor de la péliza
debera ser equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia
equivalente al plazo del contrato y 4 meses mas (el término para su liquidacion).

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. El valor de esta garantia
no podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y debera extenderse por
el plazo del contrato y tres afios mas.

Estabilidad y calidad de la obra. El valor de esta garantia se determinara en cada caso de
acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. La
vigencia no sera inferior a cinco (5) afios, salvo que el establecimiento educativo justifique
tecnicamente la necesidad de una vigencia inferior.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. El valor de estas
garantias se determinaré en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en cada contrato. Su vigencia debera establecerse con sujecién a los
terminos del contrato, y deberé cubrir por lo menos el lapso en que de acuerdo con la legislacion
civil o comercial, el contratista debe responder por la garantia minima presunta y por vicios
ocultos.

Calidad del servicio. El valor y la vigencia de estas garantias se determinaran en cada caso de
acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato.
Responsabilidad extracontractual: El valor asegurado en las pélizas que amparan la
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracion con ocasién
de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, no podré ser
inferior al cinco por ciento (5%) del valor del contrato. La vigencia de esta garantia se otorgara
por todo el periodo de ejecucion del contrato.

www.ierafaeluribe.edu.co
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5. Porlas causas de Ley.

6. Cuando asi se estipule en los contratos, y halla lugar a ello, por terminacién unilateral por parte
del establecimiento educativo, teniendo en cuenta para este caso lo sefialado en el articulo 17

de la ley 80 de 1993.

Capitulo V
DE LOS CONTRATOS

Articulo 21. REGIMEN DE LOS CONTRATOS. Los contratos que realice el establecimiento educativo
por debajo de los 20 SMLMV, estaran sometidos a las normas que define el presente reglamento y
especialmente el Decreto 4791 de 2008, asi como las demas normas que los modifiquen o
reglamenten.

Articulo 22. DOCUMENTO CONTRACTUAL. Para la formalizacion de las acciones contractuales, el
establecimiento educativo empleara: Orden de suministros, orden de servicios, contrato y aceptacién
de la oferta

Articulo 23. DEL CONTRATO DE TRANSPORTE. En la celebracion de los contratos de transporte,
la seleccion de contratista, se realizara de acuerdo a las disposiciones contenidas en este reglamento.
Cuando el valor del contrato de transporte se encuentre entre los 20 SMLMV y los 28 SMLMV, se
acudira al proceso de seleccion de minima cuantia descrito en el Decreto 1082 de 2015. Si se supera
esta cuantia se acudira entonces, al proceso de menor cuantia indicado en el Decreto antes citado.
En todo caso se seguirdn los lineamientos sefialados por la Secretaria de Educacion Municipal,
establecidos a través de circulares, resoluciones, etc. Para |a ejecucion de los recursos en a operacion
del transporte escolar.

Articulo 24. REQUISITOS EN LOS CONTRATOS DE TRANSPORTE ESCOLAR. Seran de
obligatorio cumplimiento en la celebracion de contratos de transporte escolar los siguientes requisitos:
1. Fotocopia de la licencia de transito del vehiculo, expedida por el Ministerio de Transporte ¢ €l

organismo que haga sus veces.

2. Fotocopia de la cédula y de la licencia de conduccion del conductor.

3. Copia de la constancia de revision técnico mecanica del vehiculo, expedida por un centro de
diagnéstico autorizado y que se encuentre vigente,

4. Seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT).

5. Copia de las polizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigentes.

6. Contar con un botiquin de primeros auxilios debidamente equipado.

Sede principal

Carrera 82 N°42C-58

Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54
Teléfonos 250 82 52 =« 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co
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6. Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista.

7. Garantia Unica de cumplimiento cuando corresponda.

EN LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS: ademas de los requisitos descritos
anteriormente, es necesario que aporte los siguientes:
1. Formato Unico de Hoja de Vida con los respectivos soportes (pagina web de la funcion publica).

2. Lapropuesta, es decir la forma y/o actividades que se ejecutaran en desarrollo del contrato.
3. Fotocopia de la matricula y/o tarjeta profesional, cuando aplique.

Articulo 26. DOCUMENTOS NO EXIGIBLES. No se deberan solicitar al proponente o futuro
contratista los siguientes documentos:
1. Inscripcion en el Registro Unico de Proponente (RUP).

2. Garantia de seriedad de las ofertas

Capitulo VI
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 27. COMPETENCIA DEL CONSEJO DIRECTIVO. Seran autorizados por el Consejo
Directivo los siguientes contratos:
1. Aquellos iguales o superiores a veinte (20) SMLMV.

2. Los contratos cuyo objeto sea la concesion o arrendamiento de los bienes muebles o inmuebles
que han sido o estan dispuestos para el uso del establecimiento educativo, bien sea gratuita u
onerosamente, previa verificacion del procedimiento establecido por dicho érgano escolar de
conformidad con lo dispuesto en el decreto 1860 de 1994.

3. Los contratos en los que se destinen recursos para gastos de viaje de los educandos tales como
transporte, hospedaje y manutencion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podrén
incluir los gastos del docente acompafiante, siempre y cuando la comisién otorgada por la
entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

4. Los que contemplen realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales
para los educandos, asi como su cuantia.

5. Inscripcion y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales,
pedagagicas y cientificas de orden local, regional, nacional o internacional.

6. Los de contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica
y temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas
por personal de planta. Estos confratos se ejecutaran conforme lo estipule el Estatuto de la

Sede principal

Carrera 82 N°42C-58

Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54
Teléfonos 250 82 52 ¢ 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co
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Articulo 31. URGENCIA MANIFIESTA. Esta figura se convierte en una herramienta de la Institucion
Educativa para celebrar contratos, obedece a circunstancias excepcionales (estados de excepcion,
calamidad, fuerza mayor o desastres), el contratista podra iniciar la ejecucion del objeto pactado, sin
que se cuente con un contrato escrito, pero de ello deberé dejar constancia escrita, breve, como
prueba de la orden impartida. No obstante, para que la Institucion Educativa proceda de esta forma,
requiere declarar “la urgencia manifiesta” mediante un acto administrativo en el cual se deben hacer
constar los hechos por los cuales la Institucion Educativa justificara su decision. La Institucion
Educativa hara los ajustes y modificaciones necesarias de conformidad con la Ley organica del
presupuesto.

Articulo 32 CONTRATACION EN LEY DE GARANTIAS: La Institucion Educativa podra celebrar la
contratacion de bienes y servicios inferiores a 20 smimv mediante el procedimiento previsto en el
presente reglamento. Para el caso de |a contratacion directa, se procedera de acuerdo a lo estipulado
en el articulo 33 de la Ley 996 de 2005, solamente, en el periodo previo a las elecciones
presidenciales y no para las elecciones de las autoridades locales, es decir, cuatro (4) meses antes a
la eleccion del presidente se adelantarén las contrataciones directas a que haya lugar.

Paragrafo: En caso de no poderse adelantar la contratacion directa, se procedera con lo estipulado en
el presente reglamento que fija el procedimiento para los bienes y servicios inferiores a 20 smimv. Para

la realizacion de este proceso, primara el factor experiencia, hoja de vida y calificacion de la Institucion
Educativa en contratos anteriores.

Articulo 33 DONACIONES. Todo nuevo ingreso que se perciba y que no esté previsto en el
presupuesto del Fondo de Servicios Educativos, sera objeto de una adicién presupuestal mediante
acuerdo del consejo directivo, previa aprobacion de la entidad territorial, En este acuerdo se debera
especificar el origen de los recursos y la distribucion del nuevo ingreso en el presupueste de gastos o
apropiaciones.

La institucion educativa, no tiene personeria juridica y su capacidad para contratar esté limitada por
los asuntos expresamente sefialados en la ley 715 de 2001 o en el Decreto 4791. La ley 715 de 2001,
articulo 14, inciso 2°dice que: “En los ingresos sometidos a aforo presupuestal no se incluiran los que
sean obtenidos por convenios con particulares, premios, donaciones u otros, cuyo principal propésito
sea el de beneficiar a la comunidad educativa. Los particulares que quieran vincular bienes o servicios
para provecho de la comunidad en la Institucién Educativa, puedan hacerlo previo contrato autorizado
por el Consejo Directivo y celebrado por el rector en el que la Institucién se compromete a que esos
bienes se usaran en la forma pactada, sin transferencia de propiedad cuando el contrate no la haya
previsto, y de acuerdo con las reglas del Codigo Civil. Si la Institucion Educativa adquiere obligaciones
pecuniarias en virtud de tales contratos, éstas deben ser de tal clase que se puedan cumplir en todo

v
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c. Ubicacion Fisica, completamente delimitada en que se prestara el servicio a contratar.

d. Valor minimo mensual del contrato a celebrar, teniendo como precio base, el pago de canon de
concesion del altimo mes, antes de iniciar el proceso de seleccion de concesionarios.

e. Forma de pago, el pago siempre se realizara en la cuenta de ahorros destinada para el recaudo
de recursos propios perteneciente a la INSTITUCION EDUCATIVA.

f.  Obligaciones de las partes:

— OBLIGACIONES A CARGO DE LA INSTITUCION:

e Hacer entrega material del local y de los enseres inventariados en el presente contrato, en
buen estado, al momento de iniciar.

e Librar al arrendatario de toda turbacion en el goce del local, que puedan generar los
miembros de la comunidad Educativa.

e Para efectuar mejoras necesarias para garantizar el buen funcionamiento de la cafeteria
escolar, debe ser autorizado y ejecutado por el Consejo Directivo.

e Afender las solicitudes de revision de precios maximos establecidos a los productos que
se ofrecen en |a cafeteria, cuando el arrendatario lo solicite.

e La obligacion establecida en el literal d) implica sélo considerar tal solicitud, mas no
conlleva la obligacion de autorizar de manera efectiva el aumento de precio.

— OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

e Cancelar |a totalidad del dinero consignando el valor establecido en la cuenta bancaria
respectiva y en las fechas estipuladas

¢ El incumplimiento a lo estipulado en el literal a), es causal para la cancelacion unilateral
del contrato.

o Utilizarel local y los enseres entregados Unica y exclusivamente para los fines establecidos
en el objeto del contrato,

e Velar por la conservacion y debida utilizacion de los bienes entregados.

e Restituir el local y los enseres entregados a la terminacion del contrato.

e Prestar el servicio de cafeteria de manera eficiente, basado en la atencion amable, cordial
y respetuosa a toda la comunidad educativa, bajo optimas condiciones de higiene y
salubridad.

e Observar de manera diligente el régimen de precios méaximos establecidos a los productos
que se ofrecen en |a cafeteria escolar.
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titulares del derecho de reproduccion o de la sociedad de gestion colectiva que lo
represente”

Cumplir con el esquema de vacunacion contra el COVID 19 del contratista y de las personas que
prestaran el servicio

g. PROHIBICIONES

Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos y demas sustancias cuya venta
esta prohibida por la ley para menores de edad.
Fijar precios superiores a la tabla acordada con la institucién.

Abrir la cafeteria escolar los dias en que el plantel educativo no esta laborando, salvo
autorizacién escrita del rector.

Arrendar o subarrendar las instalaciones de la cafeteria

Admitir alumnaos dentro del local de la cafeteria.

Admitir personal en las instalaciones de la cafeteria escolar, diferentes a los empleados
contratados o proveedores identificados y autorizados.

Utilizar las instalaciones fisicas de la cafeterfa para pernoctar.

Efectuar mejoras o reformas al local destinado para funcionamiento de la cafeteria escolar,
Vender Utiles de estudio u ofro tipo de elementos que no estén relacionados con la
alimentacion del personal de la institucion.

h. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (Circular 101 de 2010)

Con el fin de evitar contratar con personas incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad, se
debe verificar previo a la celebracion del contrato las situaciones contenidas en el articulo 8 de la ley
80 de 1993, especialmente las siguientes:

Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes.

e Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que trata el
literal anterior estando inhabilitados.
* Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion de

derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con
destitucion.

Sede principal
Carrera 82 N°42C-58
Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54

Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.
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Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la contraloria general de la nacion
(Verificados por la Institucién Educativa)

Certificado de antecedentes judiciales de la Policia. (Verificados por la Institucion
Educativa)

Certificado de medidas correctivas RNMC de la Policia. (Verificados por la Institucion
Educativa)

Certificado de antecedentes de Inhabilidades por Delitos Sexuales expedido por la Policia.
(Verificados por la Institucion Educativa)

Verificacion en linea del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), siempre y cuando
se encuentre habilitada la plataforma

Certificados de afiliacion y comprobantes de pago (planilla o paz y salvo) de los respectivos
aportes del contratista al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y riesgos
profesionales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda). Asi mismo, debera aportarse cada mes los comprobantes de pago
alos aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del Contratista y de las personas que
este utilice para la prestacion del servicio

Certificado de manipulacion de alimentos de las personas que prestaran el servicio
Certificado de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar

Hoja de vida

Certificado bajo la gravedad de juramento de estar a paz y salvo con el establecimiento
educativo (adicionar certificado de Rectoria y Tesoreria en caso de aplicar) y con la
Secretarfa de Educacion

En caso de haber prestado su servicio en “tiendas escolares’, presentar certificado de Paz
y Salvo y cumplimiento en los pagos expedido por el &rea de Tesoreria.

Evidenciar que ha cumplido con el esquema de vacunacion completo contra el COVID-19,
aportando copia del respectivo carmnet del contratista y personas que prestarén el servicio
Protocolos de bioseguridad

Para el caso de espacios de papeleria escolar, se debe cumplir con la Ley 98 de 1993 articulo 26,
reglamentado por el Decreto 1070 de 2008 que indica: "contar con la autorizacién de los

titulares del derecho de reproduccion o de la sociedad de gestion colectiva que lo
represente”

Teléfonos 250 82 52 = 41161 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co
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NIT: 811-018955-0 DANE: 105001002020

2. Valor de la propuesta.
3. Cualquier dato adicional que se considere relevante.

ARTICULO OCTAVO. Evaluacion. Corresponde al Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA,
adelantar la evaluacion. Para el efecto deberé seguir el siguiente procedimiento:
1. Realizar la verificacion de criterios de evaluacion, y se asignara el respectivo puntaje, de
conformidad con lo indicado en los estudios previos y la invitacion pablica.
2. Al proponente que haya obtenido el mayor puntaje, se le verificaran los requisitos habilitantes.
3. Silos documentos que soportan los requisitos habilitantes se presentan incompletos o no se
ajustan a lo previsto en la invitacién, el rector de la INSTITUCION EDUCATIVA debera requerir
al proponente para que subsane en el término de un dia.
4. Sivencido el término para subsanar, el proponente con el mejor puntaje, no cumple con los
requisitos habilitantes exigidos, se repetira dicha actuacion con el proponente que esté en
segundo lugar, y asi sucesivamente.

ARTICULO NOVENO. Traslado y Observaciones. E! informe de evaluacion sera publicado un
minimo de un (1) dia habil, con el fin de que los oferentes puedan presentar por escrito las
observaciones que consideren pertinentes. El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA daré respuesta
clara y por escrito a cada una de las observaciones presentadas, indicando las causas por las que se
acoge o no cada observacion.

ARTICULO DECIMO. Adjudicacion. El contrato sera adjudicado al proponente habilitado con el
puntaje més alto, mediante resolucion rectoral.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas,
0 que ninguna de las propuestas presentadas resulte habilitada durante el proceso, el mismo se
declarara desierto mediante resolucion rectoral. La resolucion que declara desierto el proceso debera
ser publicada en la misma manera que se publicé la invitacién. En caso de declararse desierto el
proceso, se procedera a la publicacion de una nueva invitacion publica.

ARTiCULO,DECIMO SEGUNDO. Contrato. El contrato de adjudicacion de la cafeteria escolar de la
INSTITUCION EDUCATIVA, se celebrara por escrito dejando claridad como minimo de los siguientes

puntos:

1. Partes
2. Valor

3. Duracion

Sede principal

Carrera 82 N°42C-58

Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54
Teléfonos 250 82 52 ¢« 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co
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generados durante la etapa de seleccion, asi como los informes de interventoria, copia de los recibos
de pago, y demas documentos generados durante la ejecucion del contrato.

PROCEDIMIENTO PARA EL PRESTAMO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA

El Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA en concordancia con el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Educacion 1075 de 2015, seccion 5, articulo 2.3.3.1.5.6 establece y adopta el presente procedimiento
para el préstamo de las instalaciones educativas:

1.

Se autoriza el uso de las instalaciones educativas en horas adicionales y disponibles después de

cumplir la jorada escolar, para la realizacion de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y
sociales de la comunidad educativa, dando prelacion a las siguientes actividades diferentes a concesion de
tienda escolar:

v

o

N & N K

2

Acciones formatives de los estudiantes correspondientes a los diferentes proyectos pedagdgicos
transversales que hacen parte del PEI.

Programas de Jornadas complementarias ofrecidos por las diferentes entidades que establecen
convenio con Secretaria de Educacion.

Programas de nivelacion y semilleras académicos para superacion de dificultades académicas.
Proyectos de trabajo con la comunidad dentro del servicio social estudiantil.

Actividades scciales, deportivas, recreativas y/o de integracion de la comunidad educativa.
Desarrolio de Programas académicos de Educacion Superior conforme a la politica de
descentralizacion educativa a comunas y carregimientos de la ciudad de Medellin de los programas
académicos ofrecidos por las Instifuciones Universitarias, Instituto Tecnoldgico Metropolitano,
Tecnologico Pascual Bravo y Colegio Mayor de Antioquia, adoptada por el Concejo de Medellin
mediante acuerdo 014 de 2011.

Ninguna de las actividades a desarrollar tendré animo de lucro, ni costos para los miembros

de la comunidad educativa,

Sede principal
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e [nstrumentar la marcha de otros procesos administrativos tales como induccion de nuevos
funcionarios y entrenamiento en los puestos de trabajo.

DEFINICION DE OPERACIONES DE TESORERIA

Las operaciones de tesorerfa son aquellas que se originan en la administracion de fondos y garantizan
la liquidez y correcta destinacion de recursos financieros.

En el presente reglamento, se determinaré la forma y procedimiento para:

1. Realizacion de los recaudos

2. Realizacion de Pagos

3. Seguimiento y control permanente del flujo de caja

4. Responsables en la autorizacion de los pagos

5. Custodia de titulos valores, dispositivos de seguridad bancaria y talonarios

Saldo minimo en cuenta corriente segun el articulo 4° del decreto municipal 0118 de enero 25 de 2012.
Actas de revision contable

Actividades de tesoreria

© ® N o

Controles en la administracién de los recursos

10. Sistema documental segln el decreto 1137 de 2017

1. Realizacién de los recaudos

Procedimiento

1.1. Administracion de recursos en cuenta bancaria

De conformidad con el articulo 15 del decreto 4791 de diciembre 19 de 2008, los recursos financieros
del fondo de servicios educativos se manejaran en cuenta(s) bancaria(S): En cuentas de aharros de
recursos propios, cuenta de ahorros de presupuesto participativo, cuenta de ahorros de transferencias
municipales, una cuenta de ahorros Maestra de transferencias del Ministerio, de una cuenta ahorros
Pagadora de los recursos del SGP y una Cuenta corriente, en una entidad financiera que disponga de
la respetiva vigilancia de la superintendencia financiera. A la entidad territorial certificada, se enviara
con oficio motivado constancia de existencia de (los) productos bancarios para su respectivo registro
en tesoreria de acuerdo al Decreto 118 de enero 25 de 2012 del Municipio de Medellin.
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c. Registrar los terceros beneficiarios que las entidades territoriales y los fondos de servicios
educativos inscriban en el portal bancario de acuerdo con lo indicado en la presente resolucion.

d. La exencion del gravamen a los movimientos financieros que se realicen con los recursos

administrados en las Cuentas Maestras, en los términos del articulo 97 de la Ley 715 de 2001.

Articulo 6. Nomenclatura de las Cuentas Maestras. Las Cuentas Maestras para la administracién de
los recursos del Sistema General de Participaciones de que frata esta resolucion tendrén la siguiente
nomenclatura:

5. Para los recursos del componente Gratuidad: «Nombre del Fondo de Servicio Educativo +

Cuenta Maestra + GR».

Articulo 7. Operaciones de crédito autorizadas. Las Cuentas Maestras de las que trata la presente
resolucion solo aceptaran las siguientes operaciones de crédito:
a. Los giros que realiza la Nacion-Ministerio de Educacién Nacional de los recursos del Sistema

General de Participaciones para educacion.

b. Los rendimientos financieros, que producto del convenio, sean reconocidos por la entidad
bancaria, de acuerdo con lo establecido en el articulo 91 de la Ley 715 de 2001.

c. El reintegro de recursos que deba hacer cualquier tercero beneficiario registrado por la entidad
territorial, el cual deberé realizarse exclusivamente por transferencia electrénica desde la cuenta
de dicho tercero beneficiario.

Articulo 8. Operaciones débito autorizadas. Las Cuentas Maestras solo aceptaran como operaciones
de débito, las siguientes:

1. Los giros que las entidades territoriales y los Fondos de Servidos Educativos realicen a los
terceros beneficiarios previamente registrados.

1 Los rendimientos financieros o excedentes que deban ser transferidos entre cuentas maestras
para cumplir con la normatividad vigente relacionada con el uso especifico de estos recursos.

2 Los reintegros que desde cualquier cuenta maestra deban realizar las entidades territoriales
o Fondos de Servicios Educativos a la Direccion del Tesoro Nacional.

Paragrafo. Son operaciones debito no autorizadas, los pagos por boton electrénico de pagos del
Proveedor de Servicios Electronicos (PSE), los cheques de gerencia, las operaciones por ventanilla,
las operaciones por corresponsal bancario, los retiros por cajero automatico y los débitos automaticos.
Asi mismo, son operaciones debito no autorizadas, las transferencias cuyo origen sea la cuenta
maestra de Prestacion del Servicio Nomina docente, directiva docente y administrativa, hacia las
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Paragrafo 1. EI Ministerio de Educacion Nacional estudiara cada caso e informaré la decision a la
entidad solicitante mediante escrito.

En caso de ser aprobada dicha solicitud, la entidad territorial o el ordenador de gasto del fondo de
servicios educativos debera certificar al Ministerio de Educacion, que la Cuenta Maestra sustituida fue
saldada completamente, e igualmente debera anexar los documentos establecidos en el articulo 12
de la presente resolucion.

Paréagrafo 2. Con el propdsito de minimizar los casos de posibles cambios de cuenta, las entidades
territoriales y los ordenadores de gasto de los fondos de servicios educativos deberan considerar
criterios objetivos minimos a la hora de suscribir los convenios con las entidades bancadas, como son:
disponibilidad del producto Cuentas Maestras, diferentes canales de atencion al cliente, robustez de
la plataforma virtual, costos y comisiones.

Articulo 15. Reporte de informacion. Las entidades bancadas en las que se haya realizado la apertura
de las Cuentas Maestras o conversién a Cuentas Maestras de las entidades territoriales o de los
Fondos de Servicios Educativos para la administracion de los recursos de la partida de Educacion del
Sistema General de Participaciones; reportaran la informacion establecida en el anexo técnico dentro
de los veinte (20) dias calendario siguientes al cierre de cada mes a partir de las fechas en las que las
Cuentas Maestras se entiendan perfeccionadas, a través de la Plataforma de Integracion de Datos
(PISIS) del Ministerio de Salud y de la Proteccion Social, conforme a lo dispuesto en el Anexo Técnico,
el cual hace parte integral de la presente resolucion.

Articulo 16. Responsabilidad en el control de los recursos. Las Cuentas Maestras para el manejo de
recursos del Sistema General de Participaciones para Educacion, deberan ser abiertas bajo la
responsabilidad del alcalde, gobernador u ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos,
atendiendo criterios de seguridad y eficiencia en el manejo de los recursos publicos.

Articulo 17. Adopcién del Anexo Técnico. Addptese el Anexo Técnico denominado «Reporte de
informacion de las Cuentas Maestras de las entidades territoriales para el manejo de los recursos del
Sistema General De Participaciones en educacion en sus componentes de Prestacién del Servicio,
Cancelaciones, Calidad - Matricula y Gratuidad», el cual es parte integral de Ia presente resolucion.

RESOLUCION 0660 DEL 09 DE MARZO DE 2018

Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion. La presente Resolucion tiene por objeto fijar las condiciones
de apertura y operacion de: Las Cuentas Maestras Pagadoras de los fondos de servicios educativos
Articulo 2. Definicién de las Cuentas Maestras Pagadoras. Para los efectos de la presente Resolucion
se entiende por Cuenta Maestra Pagadora aquella cuenta de ahorros que se apertura de manera
complementaria a la Cuenta Maestra existente registrada ante los Ministerios de Hacienda y Crédito
Publico, la cual acepta exclusivamente trasferencias electronicas de crédito y como tnica operacién
debito la aplicacion de pagos mediante el botén de pago electrénico seguro en linea - PSE en los
conceptos autorizados.
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6. La mencion clara de la inembargabilidad de los recursos del Sistema General de
Participaciones.

Articulo 5. Nomenclatura de las Cuentas Maestras Pagadoras. Las Cuentas Maestras Pagadoras para
los recursos de, Educacion, de las que trata la presente Resolucién tendran la siguiente nomenclatura:
1. Para los recursos de la Participacion de Educacion:

o Prestacion del Servicio, distinto a némina docente, directiva docente y administrativa:

"Nombre de la Entidad Territorial Certificada + Cuenta Maestra Pagadora + PE"
e Calidad Gratuidad:

"Nombre del Fondo de Servicio Educativo + Cuenta Maestra Pagadera + CG"

Articulo 6. Operaciones de crédito autorizadas. Las Cuentas Maestras Pagadoras solo aceptarén
como operacion de créedito las trasferencias por medio electrénico desde la Cuenta Maestra
expresamente indicada en el convenio del que trata el articulo 4 de la presente Resolucién, para el
pago inmediato de obligaciones a través del boton de pago electrénico sequro en linea - PSE.

No procederan sobre las Cuentas Maestras Pagadoras las consignaciones en efectivo por ventanilla,
corresponsal bancario o depdsito de cheques.

Articulo 7. Operaciones débito autorizadas. Las Cuentas Maestras Pagadoras de las que trata la
presente Resolucion aceptaran como operaciones débito los pagos que se realicen mediante el botén
de pago electronico seguro en linea — PSE solo en los siguientes casos:

d) El pago de servicios publicos habilitados mediante botén de pago electronico seguro en linea - PSE.
el pago de impuestos nacionales - DIAN que se generen en la gjecucion de los recursos de las
participaciones y asignaciones del Sistema General de Participaciones de las que trata la presente
resolucion.

Paragrafo. Son operaciones débito NO autorizadas las trasferencias electronicas hacia otras cuentas,
la expedicion de cheques de gerencia, retiros por ventanilla, operaciones por corresponsal bancario,
retiros por cajero electrénico, los débitos automaticos y aquellos pagos no indicados en el presente
articulo.

Articulo 8. Reporte de Cuentas Maestras Pagadoras. Los establecimientos bancarios donde se
aperturen las Cuentas Maestras Pagadoras de los fondos de servicios educativos, para la realizacion
de operaciones por botén de pago electrénico seguro en linea - PSE con cargo a los recursos del
Sistema General de Participaciones, deberan realizar el reporte mensualizado a los Ministerios de
Hacienda y Crédito Pablico, Educacion Nacional y Vivienda, Ciudad y Territorio, de la totalidad de las
Cuentas Maestras Pagadoras en virtud de lo establecido en el Registro Tipo 2. detallado en el Anexo
Técnico. La informacion alli consignada puede ser sujeta de verificacién por los Ministerios de
Hacienda y Crédito Publico, Educacién Nacional y Vivienda, Ciudad y Territorio.

Articulo 9. Reporte de Informacion. Los establecimientos bancarios en los que se encuentren
aperturadas las Cuentas Maestras Pagadoras de los fondos de servicios educativos, para la
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e Numeracion continua previamente impresa

e Lugary fecha de expedicion

e Nombre completo y nimero de identificacion de la entidad o persona que consigna

e Concépto u origen del ingreso

e Valor del ingreso en letras y nimeros

e Modalidad de ingreso: efectivo o cheque. En casc de ser en cheque, este debe ser girado a
nombre del fondo, con sello de cruce restrictivo, para consignar en la cuenta del primer
beneficiario y debe contener al respaldo los datos del tercero como: nombre completo,
identificacion, direccién y teléfono

e Firma del funcionario que ejerza la funcion de tesoreria

1.5 Constitucién de titulos

Siempre que se garantice la atencion a compromisos adquiridos segun la programacion financiera
anual: proyectos, POAI y flujo de caja, Ia institucion educativa podra favorecer la obtencion de mayor
rendimiento financiero a través de la constitucion de certificados de depésito a términe fijo en entidades
vigiladas por la superintendencia financiera. En todo caso, se debera contar con la autorizacion por
parte de la Secretaria de Educacion.

2 Realizacion de pagos

2.1 Programacion del pago

Todo pago se efectuara con sujecion a la disponibilidad de fondos. No podra adquirirse compromiso
sin la verificacion de saldo liquido para su atencion. Cumplido esta verificacion se adelantara la
comprobacion de los siguientes requisitos:

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
¢ Documentos que soporten el proceso contractual:

a. Estudios previos

b. Invitacién Plblica

c. Propuesta(s) economica(s)

d. Exigencia de documentos habilitantes: Rut, Certificado de antecedentes disciplinarios de la
procuraduria (consultado por la Institucién), Certificado de antecedentes de la Contraloria
(consultado por la Institucion), Certificado de antecedentes de la Palicia (consultado por la
Institucién), Certificado de medidas correctivas RNMC de la Policia. (consultado por la
Institucion), Verificacion en linea de las inhabilidades por delitos sexuales (Policia Nacional),
Verificacion en linea del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), Certificado de

Sede principal

Carrera 82 N°42C-58

Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54
Teléfonos 250 82 52 » 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co

Nucleo 930




0E6 09[20N
02'NPa'aqLIN|3BLRISI MMM

02'npaaquniae;elaI@ ol 1ew-3
L8 19 Ll¥ = CC 28 0SZ souojela]

#G - 0% ON £8 elalie]
elendsa apeg

8G-0Z%aN 28 elalie]
|jediound apag

‘[eriuew
8)$8 Ud 0pIos|qeIsse 0| 8p Ousiwdwn) |8 LoD BAIUQIIRJS BIoUaIRSEl) Jod 0 8nbayd us ueseloqeld
8S QYQINLYYS ©p €| & sejualg)lp Sejusn) Seljo ap Sosindal uod sobed sp ugioezieas g eleqd e

"BJUNJ BAJ0adsal B| ap B|naLjewW
B| Jeoey eJed ‘ssw un e JoAew ou elalouBul pepius e| Jod oplpadxs eleoueq ejusnd e| 8p Opeolilad
lepode eiagap Jopesncid |9 eojUQA03[e Bloualajsel) Jod Jezijeal e sobed sojjenbe eled ‘eleoueq
PEpIIUS | U0 0]LI2SNS OJUBAUOD UNBBS BIIUQIIO8|S BIOUSIBISURI] 0 anbayo |8 elas ofied ap ojuswnisul
|2 ‘0211gnd ojusiwepnapus |9 ajwied anb ssuololpuod Se| B sjuall eaiplnl pepioedesul e| Jod
‘opejuod ap eles obed ap pepilepow &7 "0AR98e Us sobed uelsushb as ou ‘eAleanpa uopN)SUI B UJ
B2IUOJ}93|2 BIoUAIajsuRl) 0 anbayo us sobed z'Z

'Sopuoy ap A sajeisandnsaid sosinoal ap pepljiqiuodsip eirsid | uod Jejuod elsgap swelboid
s anb obed opo} ‘R00Z 9P 61 S1qWBIAIP 8P |/ 0}13109p 9P (| O[NDILE [ UDY PEPILLIOJL0D 8(]
ojsandnsaid A sopuoj ap pepijiqiuodsiq L'z

"Jopaanold |ap aued Jod 0sa.iba |ap euwul B| oLeSa08U
EJ9S OU 'B2juQjoae ejouassisuel) Jod obed [e sjusipuodsaliod eliesUeq Pepius B 8p 0Ze|Blued e
5|gejuoo ugioesne) e
Jeinjoe}
€ sepef|qo ou seuosiad eled spodos 0JUSWNIOP (@ BIEIOGR[D BAJRONPT UQISNJISU| B| 0Jq02 8P Bjuano
JElUSSSJd SP 0SEJ Uj '01q0J 8p EJUSNI O NYIJ B| 2P ¢+ UQlon|osay E| 2 OpJande ap edluQjosja BInjde4 e
'0q108. op Y08} A BLULIOL B| U0
BINJOB] B| US 0}11988 J8S 2Ipod [N |8 01SeS) [8p Jopeuspl() |ep aued Jod ugiooejsnes e opiqiosy e
0se9 |8 unbas [2asI4 Josiney o [eba| sjueiuasalday [ap OPeILILSY 0 |2100S pepunbss gjspofied e
(dY0) [eisandnsaid osiwoidwoy) sp OpeINE) e
0s800.d |ap uoealpnlpy I
0[0|AI8S 0 BIdWO9 8p UspPIO ‘Ojenuo)) ‘elsandold e ap ugoeydsay 'y
(osea [ unbas) eusisep ap euojelepeq b
0sa004d [ap uoEeNeAT )
osaooid |ap aual) '8
oueINguU1 09N olsibay
‘ea|iqnd uoloun) | ap epiA ap efoy ‘e|npad e| ap eidod0jo) ‘SOIIISS Uadleal anb sajeinjeu
seuostad eled |e1oog pepunbag e| e UQIoeI|e ap OpeIlILaY) ‘sajeinjeu seuosiad ered 0101800
ap elewed g| ap |uedssw olisiBay A seaipunp seuosiad eled [ebs| ugioejussaldal £ Blous)SIXS
6107 199 {30 8, 190 12003 U033 21200 EPZDG

8LOZ [2P 042403} 3P £Z |30 6EYE L UCION|OSSY & Jod epeapoly
Z00Z 8P 20UU2IA0U 30 /2 [3P £6Z9 ) (USIDBBID UQIN|0SaY

3491dN 391N 13v4vy
YAILYONAE NOIONLILSNI NS




“INSTITUCION EnUCATIVA

INSTITUCION EDUCATIVA
RAFAEL URIBE URIBE

Resolucion Creacion; 16293 del 27 de noviembre de 2002
Medificada por la Resolucidn 18638 del 23 de febrero del 2018
Medificada por la Resolucidn 50021 del 16 de julio del 2018
NIT: 811-018955-0 DANE: 105001002020

b. Para los pagos con recursos del sistema general de participaciones se realizaran conforme a las

resoluciones ministeriales 12829 del 30 junio 2017 y 0660 del 09 de marzo de 2018

2.3 Requisito del beneficiario

Para todo pago el beneficiario, con sujecion al régimen tributario al que pertenezca, deberé presentar
Factura electronica de acuerdo a la Resolucion 042 de 2020 de la DIAN o cuenta de cobro con el pleno de
los requisitos tributarios. Adicionalmente, anexar la documentacion que corresponda, de conformidad
con el procedimiento interno de pagos de la Institucién Educativa.

2.4Requisitos para el manejo de la chequera

El cheque debe ir girado a nombre del beneficiario de la orden de pago y el valor debe ser el
que aparece en esta como valor neto a pagar.

Al girar los cheques se debe tener siempre en cuenta que se restrinja su negociabilidad, es
decir, debe indicarse "para pago solamente al primer beneficiario”.

No se deben emitir cheques posfechados.

No deben firmarse cheques en blanco.

Las chequeras o talonarios se deben utilizar en su totalidad y los esqueletos dafados o
anulados se deben anotar en el libro auxiliar de bancos.

Se debe conciliar semanalmente el estado de su cuenta en el banco con el libro auxiliar de
bancos, no esperar hasta que llegue el extracto del banco.

Todo desembolso de Tesoreria debe tener doble control antes y después por el Ordenador
del gasto y quien ejerza funciones de tesoreria; no se deben acumular poderes y funciones
en cabeza de un solo empleado o dependencia.

2.5 Requisitos para entrega de cheques
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Exigir cédula de ciudadania de la persona natural. Para el caso de persona juridica, copia de
la cédula de ciudadania del Representante Legal.

En caso de no ser reclamado por el Representante Legal de la persona juridica, solicitar carta
de autorizacion firmada por éste en papel membrete de la entidad, fotocopia de la cédula de
ciudadania del Representante Legal, cédula de ciudadania del autorizado. En todo caso, se
debe confirmar telefonicamente con |a empresa el nombre de la persona que esta reclamando
el cheque y dejar consignado en el comprobante de pago que se realizo esta diligencia.
Entregar el cheque con sello de cruce restrictivo.

Hacer firmar el comprobante de pago con nimero de identificacion.

www.ierafaeluribe.edu.co
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Las chequeras, libretas de ahorros, Certificados de Depésito a Término Fijo y dispositivos de seguridad
(token) del banco, estaran bajo custodia del Rector de la Institucion Educativa.

6. Saldo minimo en cuenta corriente seqtin el articulo 4° del decreto municipal 0118 de
enero 25 de 2012.

Segun el numeral 2° del Articulo 5° del decreto 4791 son Funciones del Consejo Directivo. En
relacion con el Fondo de Servicios Educativos, el consejo directivo cumple las siguientes funciones:
2. Adoptar el reglamento para el manejo de la tesoreria, el cual por lo menos determinara la forma de
realizacion ce los recaudos y de los pagos, segun la normatividad existente en la entidad territorial
certificada, asi como el seguimiento y control permanente al flujo de caja y los responsables en la
autorizacién de los pagos.

El cual determino que en la cuenta corriente se debera observar el articulo articulo 4° del decreto
municipal 0118 de enero 25 de 2012." El ordenador del gasto debera velar que las cuentas corrientes
permanezcan al finalizar cada mes con saldos minimos, toda vez que esta no genera rendimientos
financieros’.

Y en uso de sus facultades el consejo directivo aprueba y fija el monto minimo a tener en cuenta
corriente el valor de QUINIENTOS MIL PESOS ML ($500.000). Que es el promedio del valor de los
impuestos para la DIAN y el impuesto de contribucion de obra plblica para el Municipio de Medellin

7. Actas de revision contable internas

Se realizaran cuatro informes de revision contable al afio, con una muestra aleatoria los cuales incluiran
verificacion de documentos soportes, controles de dichos informes se dejard su constancia con las
recomendaciones del caso y haran parte del archivo integral del archivo de la institucion.

8. Actividades de tesoreria v contabilidad

8.1 Actividades de tesoreria

En cumplimiento del Decreto Unico Reglamentario del sector Educacion 1075 de 2015, en el articulo
2.3.1.6.3.15 y teniendo en cuenta el alcance que tiene la actividad tesoral en la Institucion Educativa, se
relacionan [as actividades que debe realizar la persona asignada con funciones de tesoreria, segn lo estipulado
en la Circular 202060000225 de 09/10/2020 de la Secretaria de Educacion:

v' Participar en la elaboracion del presupuesto y herramientas conexas de la ejecucion presupuestal
' Asistir al ordenador del gasto en la preparacion y presentacion ante el Consejo

v" Directivo del Presupuesto anual del Fondo

v" Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias
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INSTITUCION EDUCATIVA
‘ RAFAEL URIBE URIBE

Resolucion Creacion: 16293 del 27 de noviembre de 2002
Modificada por la Resolucidn 186389 del 23 de febrero del 2018
Modificada por la Resolucidn 50021 del 16 de julio del 2018
NIT: 811-016855-0 DANE: 105001002020

Para constancia se firma en la ciudad de Medellinalos . diasdelmesde = del
afo 2022

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CONSEJO DIRECTIV
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Representante Exalumnos Representante Alumnos
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Representante Sector Productivo

Sede principal

Carrera 82 N°42C-58

Sede escuela

Carrera 83 No 42C - 54
Teléfonos 250 82 52 = 411 61 87
E-mail info@ierafaeluribe.edu.co

www.ierafaeluribe.edu.co
Nucleo 930




